	Паспорт библиотеки 
   МОУ «СОШ «Муринская  СОШ  № 3»
Почтовый адрес Ленинградская обл. Всеволожский р-н ; г. Мурино, ул Новая, д. 9.
Телефон (канцелярия) 7 (81370) 3 80 73
E-mail :  mur3@vsevobr.ru 

Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения:
Директор: Ракитин  Никита Викторович.
Ф.И.О. заведующей школьной библиотекой:  Тимошенко Татьяна Григорьевна                                        
                  
      
          1. Общие сведения
          1.1 Год основания библиотеки  2018
          1.2 Этаж 3
          1.3 Общая площадь 327. 7
          1.4 Наличие читального зала:  да.   Площадь  - 104.17
1.5 Наличие книгохранилища для учебного фонда: да,  
[bookmark: _GoBack]2. Сведения о кадрах
2.1 Штат библиотеки  - 1
2.2 Образование зав. библиотекой – Высшее библиотечное.  Краснодарский       Государственный  Институт Культуры  1976 г.; Диплом № Я№301605
2.3 Стаж библиотечной работы заведующего библиотекой – 11 лет
2.4 Стаж библиотечной работы заведующей библиотекой в данном образовательном учреждении – 2г.


3. Повышение квалификации сотрудников библиотеки: 
Тимошенко  Татьяна Григорьевна:
 2019г.   Сертификат-  научно практическая конференция:
« Школьная библиотека как  центр поддержки и развития детского и юношеского чтения»   в рамках ХХ11  Международной научно – практической конференции «Личность.  Общество. Образование»  № 37059,
выдан – 25. 03.2019г.
4.Сведения о наградах, званиях –не имею
Муниципальные 
2019 г.
4.1. Грамота   МОБУ «Муринская СОШ №3  За  творчество  и инициативу.
5.Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности

 – Тимошенко  Татьяна  Григорьевна.
 часов: 5   -   педагог  внеурочной деятельности  -  «Искусство  художественного слова»


6.Владение компьютером
- Тимошенко Т. Г  -  пользователь

7.График работы библиотеки
Понедельник, Вторник, Среда, Четверг, Пятница -  9.00-16.00
8.Наличие нормативных документов(нужное подчеркнуть):
8.1. Положение о библиотеке – да.
8.2. Паспорт библиотеки да.
8.3. Перспективный план развития библиотеки – да.
8.4. Концепция развития библиотеки - находится в разработке.
8.5. Правила пользования библиотекой – да.
8.6. Должностная инструкция зав. библиотекой  -  да.
8.7. План работы школьной библиотеки на учебный год – да.
8.8. Инструкция по технике безопасности в ШБ – да.
8.9. Инструкция по пожарной безопасности в ШБ -  да.
8.10.Инструкция по охране труда по работе в библиотеке- да.

9. Наличие отчетной документации  
9.1. Книга суммарного учета основного фонда -  нет 
9.2. Книга суммарного учета учебного фонда - да
9.3. Инвентарные книги -да
9.4. Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных - нет
9.5. Дневник работы библиотеки -да
9.6. Папка актов и накладных основного фонда - нет
9.7. Книга выдачи учебников по классам  -да
9.8.Картотека учёта учебного фонда -создаётся.                                             9.9.Тетрадь учета подарочных изданий -  формируется.
9.10.Тетрадь учета библиографических справок - нет
9.11.Читательские формуляры и вкладыши к ним  -   да
9.12.Статистические отчеты -  да
10. Сведения о фонде	
10.1.  Основной фонд библиотеки  - 20 экз.
10.2.  Художественная и справочная литература – 725  (Из них 705экз. передвижной  фонд ЛОДБ)
10.3. Литература для учащихся 1-4классов (экз. %) - 42%
Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК   (  частично)
10.4. Учебный фонд библиотеки (экз.) - 14790
Расстановка учебного фонда ( по классам, внутри  по предметам)

11. Количество названий выписываемых периодических изданий - нет
11.1.Педагогических -нет
11.2.Для учащихся - нет
11.3. Библиотековедческих - нет

12. Документы на нетрадиционных носителях 
экз.:       D-ROM, видеоматериалы –нет

13.Основные источники комплектования
· бюджет – да
· родители – да (дарение)
- спонсоры - нет
Обновление книжного фонда:
Художественная литература  - нет
Учебники - да
Списание книжного фонда  -   0%
Какая тенденция:
· пополнение книжного фонда: художественная литература – за счёт использования передвижного фонда ЛОДБ.
· учебники - да
· сокращение книжного фонда - нет
Какой % составляет:
ветхая литература  -  0%
устаревшая литература  0 %


14. Справочно-библиографический аппарат библиотеки
14.1. Электронный каталог  -  ИРБИС 64  ( В стадии формирования)       
14.2. Картотека учебной литературы (в стадии формирования)
14.3. Папка с библиотечными разработками  - да
14.4. Электронное портфолио библиотечных разработок - да

15.Библиотечные услуги (да, нет)
15.1. Предоставление доступа к информационным ресурсам - да
15.2. Обслуживание пользователей библиотеки на абонементе -  да
15.3. Обслуживание пользователей библиотеки в читальном зале  -  да
15.4. Выполнение библиографических справок и подбор литературы - да
15.5. Предоставление информационных ресурсов на электронных носителях нет
15.6. Проведение устной и наглядной массово-информационной работы -  да
15.7. Информирование о новинках учебно-воспитательной литературы  -  да
15.8. Консультирование и помощь в поиске и выборе книг и материалов -  да
16. Библиотечная продукция (количество)
16.3. Памятки  -1
16.4. Плакаты - 2
16.5. Презентации - 2

17. Авторские разработки (названия)
17.1.Библиотечные уроки : «Древние книги и библиотеки», «Как создавались  книги на Руси»,   «Великие первопечатники», «Основные элементы структуры и оформления книги», «Справочный аппарат книги».
 Сценарии библиотечных праздников: «Путешествие в «читай – город»,   «Здравствуй  читательское лето»,  «Библиотека – аптека для души».
17.2 Разработки библиотечной продукции (плакатов, памяток)  -  да 
17.3. Программа студии художественного слова «Юность»
17.4 Сценарии театрализованных представлений:  «Я с гордостью смотрю на  Родину свою» ;  «...И шар земной гордится Ленинградом»; «Будь  всегда со мною рядом»; «Учиться надо весело»; «Чем девчонок  удивить?;  «Сказ  про Стрельца,  учителя – молодца» литературная пародия.; «Дорогами победы»; «Прорыв»;  «Этот день победы…».

18. Массовая работа. Виды массовых мероприятий библиотечные уроки, литературно музыкальные  композиции, викторины, уроки памяти, презентации.    
    Конкурс  юных чтецов «Родина – любимая моя»,  поэтический час  к дню учителя «Учитель – какое прекрасное слово»,   Литературно- музыкальная композиция для младших  школьников «Этот день победы»,  встреча учащихся 3 – 7 классов: с  Петербургским  писателем  - Николаем Прокудиным, выставка  детского рисунка «Что за прелесть – эти сказки…»
    Участие  в У111 Всероссийском конкурсе юных  чтецов «Живая классика» 
(на районном этапе конкурса  отмечены поощрительными Дипломами)                 
      Акция, посвященная 75 годовщине Победы в Вов – литературно- музыкальный час «Дорогами победы»  проводится во всех средних  и старших  классах школы.
      В рамках общешкольной акции «Свеча памяти» исполнение  литературной  композиции  «Прорыв».

18.4. « Неделя детской книги ».   
В  соответствии с планом были проведены следующие мероприятия:
-знакомство с библиотекой «Посвящение в читатели» (1- е; 2- а; 2- б; 2- в; 2-б  2 - г; 3- б;  3- в; 4 – а; 4 – б; 4- в   классы),    Презентация по творчеству Б. Житкова для учащихся 3 кл.
    К открытию Недели детской книги -2020г.  готовится театрализованное  представление «Путешествие  в читай – город».


19.Выставочная работа
«Венок славы»,  «Россия – родина моя»,  «Великий город на Неве»,  «Что за прелесть, эти сказки!»  «Этот живой мир…»,   « Школьное  -  прикольное».

20.Читатели библиотеки  
20.1. Число учащихся и преподавателей, посещающих библиотеку составляет - 336 человек.
Количество по группам: 
· учащихся начальной школы -214
· учащихся средней школы - 32
· учащихся старшей школы - 14
· педагогических работников и др .сотрудников школы - 48

20.2.Основные показатели работы (основной фонд):
Книговыдача (на 1 . 01. 2020г.) – 567 экз
Количество читателей - 308
Книгообеспеченность (фонд / к-во читателей)  - 2,3 (фонд ЛОДБ)
Обращаемость основного фонда /без учебников/ (книговыдача/фонд) 0,8



Директор школы                                            Ракитин Н. В.

Зав.библиотекой                                           Тимошенко Т. Г.       
                                                                 20.02.2020г.








Приложение №1                                               ОПИСЬ
ИМУЩЕСТВА   НАХОДЯЩЕГОСЯ   В  БИБЛИОТЕКЕ
	№п/п
	Наименование   имущества  находящегося   в  кабинете
	По  состоянию   на

	
	
	01.09.2018
	
	

	1
	Монитор Philips 20S000001587
	1шт.
	
	

	2
	Принтер лазерный  «Samsung»  (библиотечный) код 10400107
	1 шт.
	
	

	3
	Кресло ткань черная без подлокотников код-10600196
	1шт.
	
	

	4
	Ноутбук тип 1aser 41013400344
	1шт.
	
	

	5
	Сканер штрих кодов AMOL SB 1101 код 31012049
	1шт.
	
	

	6
	Стеллаж двухсторонний м/к чёрный № 10600177
	1шт.
	
	

	7
	Стол для столовой № 10600093
	1шт.
	
	

	8
	Стол (код 31011886)
	1шт.
	
	

	9
	Стол барьерный библ. № 10600088
	1шт.
	
	

	10
	Шкаф-стеллаж широкий № 10600087
	4шт.
	
	

	11
	Стол библиотечный (код 000000101060021)
	1шт.
	
	

	12
	Жалюзи (код-10600172)
	1ком
	
	

	13
	Стеллаж  двухсторонний  для книг №20s000000379
	20 шт.
	
	

	14
	Системный  блок  20s000001589
	1 шт.
	
	

	15
	Стеллаж  угловой коричневый (код 10600140)
	1шт.
	
	

	16
	Стол компьютерный №41013600203
	1шт.
	
	

	17
	Монитор «Samsung»  20s000001556
	1шт
	
	

	18
	Системный блок 20s000001617
	1шт
	
	

	19
	Мультимедийный проектор с экраном № 20400014
	1шт.
	
	

	20
	Магнитола  ВВК ВХ 19  №41013400065
	1шт. 
	
	

	21
	Огнетушитель ОП-4 код 10400096
	1шт
	
	

	22
	Стул «Мишель» код 31011466
	4шт.
	
	





